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Elblag, dnia 04.02.2020 r.

(pieczatka zamawiajacego)

Zapytanie ofertowe
Z dnia 04.02.2020
Dotyczy wyboru Wykonawcy w projekcie "Akademia Kompetencji Cyfrowych dla
mieszkancéw wojewédztw pomorskiego, warmifisko-mazurskiego, podlaskiego”, w
ramach umowy nr 68/095/2019 na wybér Instruktoréw

1. Dane Zamawiajacego:

Fundacja Global Wave, z siedziba w Elblagu, ul. Warszawska 55, NIP 5783117613,
REGON 361944715 na rzecz:

Gmina Olsztynek, z siedziba w Olsztynku, ul. Ratusz 1, 11-015 Olsztynek
NIP 7393756269, Regon 510743663

tel. (89) 519 54 50

e-mail: ratusz@olsztynek.pl

Zamodwienie finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach projektu pt. ,Akademia kompetencji
cyfrowych dla mieszkancéw wojewodztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego”.
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, III o$ priorytetowa Cyfrowe kompetencje
spoleczenstwa. Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych,

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Instruktoréw, ktérych podstawowym zadaniem bedzie:

e Prowadzenie zaje¢ (co najmniej 120 godzin dla 10 grup liczacych po drednio 12 oséb)
zgodnie z profilem grupy w ramach nastepujacych modutéw szkoleniowych szczegdtowo
opisanych w Standardach wymagar kompetencji cyfrowych 0sdéb objetych szkoleniem:

— Rodzic w Internecie

— M@4j biznes w sieci

- Moje finanse i transakcje w sieci

- Dziatam w sieciach spotecznosciowych

— Tworze wlasna strone internetowa (blog)
- Rolnik w sieci

— Kultura w sieci.

e Ukoriczenie szkolenia przygotowujacego do prowadzenia szkolen.

e Przeprowadzenie zaje¢ w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady, warsztaty praktyczne,
dyskusje).

e Przeprowadzenie wstepnego testu wiedzy z zakresu realizowanego szkolenia.

e Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej po zrealizowanym szkoleniu wraz z uczestnikami
szkolenia.

e Prowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia.

e Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego.

e Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwitocznie informacii o kazdym
uczestniku, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

e Przekazywanie, w terminie 7 dni od zakonczenia przez kazdego uczestnika szkolenia
wszystkich zaje¢ dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie.

e Wykonywanie dodatkowych czynnoéci zwiazanych z prowadzeniem zajec.
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e Rozprowadzanie  wsrod uczestnikéw  szkoled ~ materiatow  przekazanych  przez

Zamawiajacego.
e Nadzér nad dziennikami zaje¢, w tym podpisywanie sie¢ W rubrykach przeznaczonych dla

instruktorow. ‘
e Sciste przestrzeganie godzin zaje¢, czasu przerw, terminéw, a w przypadku niemoznosci
odbycia zaje¢ Wykonawca zobowiazuje sig powiadomi¢ Zamawiajacego, na co najmniej
3 dni przed planowanym terminem zajec¢ o przyczynach nieobecnosci.
e Przejécia szkolenia e-learningowego oraz zdanie testu wiedzy na platformie Operatora.

Dojazd na zajecia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.) ponosi wylacznie
Wykonawca.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesiaca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku badz faktury oraz przedtozeniu
wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji, wskazujacej na prawidtowe wykonanie zadania.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 90 dni od przeditozenia przez Wykonawce rachunku

badz faktury.

3. Termin wykonania zamowienia
Luty 2020 - Lipiec 2020 r. Z Wykonawcy zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zajet

uwzgledniajacy wymagana czestotliwo$¢ prowadzonych zajeé. Harmonogram zaje¢ uzgodniony
zostanie z Wykonawca na minimum 3 dni przed rozpoczeciem éwiadczenia ustugi. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji umowy.

4. Termin platnosci
Zamawiajacy dokona zaptaty za zrealizowanie zadanie w terminie do 90 dni od wystawienia

rachunku badz faktury, na podany przez Wykonawce rachunek bankowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu
O realizacje zaméwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg na
podstawie wpisu do CEIDG lub osoby prawne, ktére dysponuja personelem (od 1 do 3 0sdb) o nizej

okreélonych kwalifikacjach.

1. Doéwiadczenie w prowadzeniu szkoleri lub warsztatéw dla oséb dorostych w wymiarze minimum
50 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat, zgodnych z tematyka prowadzonych szkolen.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Referencje badz inne dokumenty, np. umowy, protokoty, potwierdzajace przeprowadzenie szkolen

dla oséb dorostych w tematyce objetej przedmiotem zamowienia.

2. Instruktorzy powinni wykazaé sie posiadaniem wiedzy i umiejetnoséci w zakresie prowadzenia
szkolen dla osob dorostych, w tym:

- budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi;

- dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikdéw grupy;

- znajomoé¢ metodyki uczenia oséb dorostych;

- motywowanie uczestnikow;

- umiejetnoéci przekazywania wiedzy i ksztattowania kompetencji cyfrowych ze szczegolnym
naciskiem na zastosowania praktyczne;

- znajomoéci scenariuszy szkolerh w obszarach objetych projektem grantowym i umiejetnos¢ ich
wykorzystania;

- umiejetnosci przygotowywania i modyfikacji scenariuszy szkolen;

- umiejetnosci obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych;

- umiejetnosci korzystania z Internetu;

- umiejetnosci korzystania z informagji i z danych w Internecie;

- umiejetnoéci komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych;

- umiejetnoéci tworzenia tresci cyfrowych;

- umiejetnosci ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych;

- umiejetnosci rozwlazywania probleméw technicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujac oferte jednoznacznie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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Wykonawca, w wyjatkowych sytuacjach, do wykonania zadania moze skierowac inne osoby, niz
podane w Ofercie, przy czym kazda z os6b musi spetniac wyzej wymienione warunki. Wykonawca o
kazdej takiej sytuacji musi powiadomié¢ Zamawiajacego osobiscie, telefonicznie lub e-mailowo.

6. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert uznanych
za wazne, spetniajacych wymogi formalne.

Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
e oferta zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu
e do oferty nie zalaczono wszystkich wymaganych dokumentéw
e oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow: cena za jedna godzine
(brutto) w ztotych- 100% znaczenia

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw.

Kryterium ceny: Cena oferty brutto za 1 szkolenie (12 godzin). Cena w ofercie musi by¢ podana w
walucie polskiej i byé ceng brutto, tzn. obejmowaé wszystkie nalezne podatki, obciazenia i koszty.
Oferent bedacy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez

Zamawiajacego.

Sposéb oceny ofert:
W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
Ocena punktowa = (najnizsza cena brutto sposréd waznych i nieodrzuconych ofert / cena brutto

badanej oferty) x 100% x 100
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max 100 pkt.
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilod¢ punktow.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloécia uzyskanych punktéw.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze ostateczna ilos¢ grup szkoleniowych, o0so0b w grupach,
a takze zakres tematyczny szkolen, ktére zostana przeprowadzone przedstawionych przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym, jak tez zakres rzeczowy szkolel ustalony zostanie po
zakoriczeniu etapu rekrutacji i przeprowadzeniu wéréd uczestnikéw diagnozy potrzeb. Wykonawca
nie bedzie zglaszal wobec takiej sytuacji wzgledem Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen
finansowych, za wyjatkiem zadania zaplaty za faktycznie i nalezycie wykonany zakres rzeczowy
umowy.

7. Opis sposobu obliczania ceny ofert

Cena oferty bedzie obliczona jako catkowita cena brutto (z obowiazujacym podatkiem od towardow
i ustug).

Cena oferty bedzie uwzglednia¢é wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (brutto).

Cena oferty bedzie okreslona wytacznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, bedq prowadzone wytacznie w walucie polskiej.

8. Zmiana tresci zapytania ofertowego

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego.
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Zmiana treéci Zapytania ofertowego zostanie niezwiocznie przestana droga elektronircznq do
podmiotéw, do ktérych Zapytanie ofertowe byto kierowane i bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

9. Wyjaénienia tresci zapytania ofertowego

Zamawiajacy udzieli wyjasniern pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sig o wyji?s'nienie tredci
Zapytania ofertowego nie pozniej niz do dnia 08.02.2020 r., W jednej z form, o ktérych mowa w

pkt 13.

Treéé pytadn wraz z wyjasnieniami treéci Zapytania ofertowego zostang przestane droga
elektroniczna na adresy kierujacych zapytanie i beda wiazace dla Wykonawcow.

10. Termin, do ktérego nalezy sktadac oferty
Oferte nalezy ztozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.02.2020 r. godz. 23.59.

11. Termin rozstrzygniecia zapytania
Rozstrzygniecie zapytanie ofertowego nastapi 12.02.2020 r., w przypadku otrzymania co najmniej

dwéch ofert. W przypadku otrzymania jednej oferty badz nie otrzymania ofert zapytanie ofertowe
zostanie rozestane powtérnie do co najmniej trzech firm.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawcy zobowigzani sa zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ewentualne poprawki w treéci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna byé podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Integralng czescig oferty sa:
e Formularz ofertowy - stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
e Wykaz Instruktoréw - stanowiacy Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oferty nie zawierajace wymaganych zatacznikéw, wypetnione w spos6b niezgodny z trescig
Zapytania ofertowego badz nieuzupetnione - zostang odrzucone.

Oferte mozna ztozy¢ w jednej z form, o ktérych mowa w pkt 13.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo umiesci¢

informacje ,Zmiana oferty”.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego

jedli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt Zamawiajacy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz moze uniewazni¢

postepowanie bez podania przyczyny.
13. Sposéb porozumiewania sie stron

Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. zaéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania,
inne informacje) nalezy przekazywaé do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:
e droga elektroniczna (skany dokumentéw) na adres: fundacia@globalwave.pl, przy czym
oryginal Oferty powinien zosta¢ niezwlocznie dostarczony do Zamawiajacego poczta,
kurierem lub osobiécie na adres: Warszawska 55, 82-300 Elblag.
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e pisemnie (poczta, kurierem lub osobiscie) na adres: ul. Warszawska 55, 82-300 Elblag
14. Sposéb skladania ofert w formie pisemnej
Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie na adres:

Nazwa i adres Wykonawcy
Nazwa i adres zamawiajacego:
Fundacja Global Wave

ul. Warszawska 55

82-300 Elblag

lub poczta elektroniczng na adres: fundacjia@globalwave.pl

Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru Instruktoréw w projekcie dla Gminy Olsztynek
15. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert

e  Wykonawcow, ktorzy ztozg wiecej niz jedna oferte w prowadzonym postgpowaniu,
e Nieodpowiadajacych warunkom postepowania,
e ZtoZzonych po terminie.

16. Wynik postepowania

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy powiadomi podmiot, ktory zostat wybrany w
drodze Zapytania ofertowego.

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przed zawarciem

umowy
Nie przewidziano.

18. Zalaczniki do zapytania ofertowego
e Formularz ofertowy —Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
e Wykaz Instruktoréw —Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

19. Informacje dodatkowe
Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymywanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z

udzieleniem zaméwienia przez Gmine Olsztynek (nie rodzi skutkéw prawnych zawarcia umowy).

Oferty Wykonawcéw uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowi¢ podstawe do
udzielenia zamdwienia albo by¢ podstawq do dalszych negocjacji.
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