Elblag, dnia 04.02.2020 r.

..................................................

(pieczatka zamawiajacego)

Zapytanie ofertowe
Z dnia 04.02.2020
Dotyczy wyboru Wykonawcy w projekcie “"Akademia Kompetencji Cyfrowych dla
mieszkancéw wojewddztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego”, w
ramach umowy nr 65/095/2019 na organizacje szkolen

1. Dane Zamawiajacego:

Fundacja Global Wave, z siedzibg w Elblagu, ul. Warszawska 55, NIP 5783117613,
REGON 361944715 na rzecz:

Gminy Pszczotki, z siedzibg w ul. Pomorska 18, 83-032 Pszczotki
NIP 6040019196, REGON 000545053

tel. 58 683 91 28

e-mail: urzad@pszczolki.pl

Zamowienie finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach projektu pt. ,Akademia kompetencji
cyfrowych dla mieszkancéw wojewddztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego”.
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, III o$ priorytetowa Cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa. Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wybér Wykonawcy na zorganizowanie szkolen dla uczestnikow
projektu pt. ,Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkaricow wojewoddztw pomorskiego,
warmirisko-mazurskiego, podlaskiego”, w ramach grup organizowanych przez Zamawiajacego, a w
szczegOlnosci zapewnienie:
e sali szkoleniowej dla maksimum dwunastu osob, wyposazonej w sprzgt multimedialny
(laptop, rzutnik, ekran, flipchart, markery), dostep do Internetu, przystosowanej do danych
grup szkoleniowych, w tym dla oséb niepetnosprawnych;

e kacika na przerwy kawowe i stodki poczestunek;
e materiatdw szkoleniowych dla 267 uczestnikéw projektu.

Miejsce szkolen, dni oraz godziny rozpoczecia warsztatéw beda uzgadniane z Wykonawca, ale
zastrzega sie, ze rozpoczecie warsztatdw musi by¢ mozliwe kazdego dnia przynajmniej od godziny
08:00. Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienie Sali na 25 dwudniowych lub trzydniowych
szkoleri, z czego kazde szkolenie trwa¢ bedzie 12 godzin zegarowych. Maksymalny czas wynajmu
sali wynosi 12 godzin zegarowych kazdego dnia. Sala musi umozliwiaé¢ przeprowadzenie zajec dla
grupy liczacej maksymalnie 12 uczestnikow.

Sala musi posiada¢ ekran lub gtadki fragment $ciany pozwalajacy na wyswietlanie prezentacji z
komputera prowadzacego zajecia. Na sali musi sig znajdowac rzutnik, a instalacja elektryczna na
sali musi umozliwia¢ podiaczenie rzutnika i komputera prowadzacego zajecia oraz podiaczenia
komputera kazdego uczestnika szkolenia. Dla kazdego z uczestnikow musi by¢ zapewnione miejsce
do siedzenia i osobny stolik lub cze$¢ wspdinego dla wigkszej liczby uczestnikow stotu. Ponadto

z kazdego z miejsc musi by¢ widoczne miejsce wyswietlania prezentacji. Dla prowadzacego zajgcia
powinien by¢ dostepny osobny stolik i miejsce do siedzenia. Sala musi spetniac wymagania
wszystkich przepiséw (w szczegolnosci przeciwpozarowych, BHP).
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Na sali musi by¢é mozliwe umieszczenie napojéw oraz poczestunku. Przedmiotem zamoéwienia jest
zapewnienie kateringu na 25 dwudniowych lub trzydniowych szkoleniach, z czego kazde szkolenie
trwaé bedzie 12 godzin zegarowych. Napoje i poczgstunek powinien by¢ dostepny w sposéb ciagly i
zawieraé: owoce, ciastka, kawe, herbate i wode. Wykonawca zapewnia termosy, dzbanki, filizanki,
talerzyki, szklanki, tyzeczki i serwetki. Stot powinien byc estetycznie przygotowany.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Instruktorom szkolern materiatéw szkoleniowych.
Zamoéwienie obejmuje 1 komplet materiatéw szkoleniowych, sktadajacy sie z 267 dfugopisow z
niebieskim wktadem, 267 teczek na materiaty szkoleniowe i 267 hlokéw biurowych formatu A4

sktadajacego sie z 50 kartek.

Na kazdej teczce i kazdym bloku biurowym powinien by¢ umieszczony nadruk o tresci: pt.
~Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancéw wojewoddztw pomorskiego,
warmirisko-mazurskiego, podlaskiego”. Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, III
oé priorytetowa Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa. Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych. Projekt wspdifinansowany w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa

Nad podanym wyzej tekstem powinny by¢ umieszczone loga Funduszy Europejskich Polska
Cyfrowa, Unii Europejskiej Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Rzeczypospolitej Polskiej
(wersja kolorowa) lub loga Funduszy Europejskich Polska Cyfrowa, Unii Europejskiej Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego (wersja czarno-biata). Zamawiajacy przesle Wykonawcy logotypy.
Kazda teczka powinna umozliwia¢ swobodne umieszczenie w niej bloku biurowego, stanowiacego
czeé¢ zamawianego kompletu oraz 50 kartek papieru formatu A4 (kartki nie sa elementem
przedmiotu zaméwienia). Teczka powinna umozliwiac¢ jej zamknigcie w sposob uniemozliwiajacy
wypadniecie zawartosci (np. poprzez zawigzanie).

Zamawiane materialy szkoleniowe Wykonawca dostarczy na wiasny koszt do siedziby
zamawiajacego.

3. Termin wykonania zamdwienia

Luty 2020 - lipiec 2020 r. Z Wykonawca zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zajec.
Harmonogram zaje¢ uzgodniony zostanie z Wykonawca na minimum 3 dni przed rozpoczeciem
dwiadczenia ustugi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesuniecia harmonogramu i okresu
realizacji umowy.

4. Termin ptatnosci
Zamawiajacy dokona zaptaty za zrealizowanie zamodwienie w terminie do 90 dni od wystawienia
faktury lub faktury VAT, na podany przez Wykonawce rachunek bankowy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
Nie ustanowiono warunkow udziatu w postepowaniu.

6. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert uznanych
za wazne, spetniajgcych wymogi formalne.

Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:
e oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu
e do oferty nie zalgczono wszystkich wymaganych dokumentdéw
e oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw: cena (brutto) - 100%
znaczenia (100 pkt).

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktdw.
Sposodb oceny ofert:
W kryterium ceny punkty zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

Ocena punktowa = (najnizsza cena brutto sposrdd waznych i nieodrzuconych ofert / cena brutto
badanej oferty) x 100% x 100

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max 100 pkt.
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Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg iloS¢ punktéw.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

7. Opis sposobu obliczania ceny ofert

Ce}rna oferty bedzie obliczona jako catkowita cena brutto (z obowigzujacym podatkiem od towarodw i
ustug).

Cena oferty bedzie uwzgledniac wszystkie zobowigzania i koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.
Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (brutto).

Cena oferty bedzie okreslona wylacznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca bedg prowadzone wytacznie w walucie polskiej.

8. Zmiana tresci zapytania ofertowego

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego.
Zmiana treéci Zapytania ofertowego zostanie niezwiocznie przestana droga elektroniczng do
podmiotéw, do ktérych Zapytanie ofertowe byto kierowane i bedzie wigzaca dla Wykonawcow.

9. Wyjasnienia treéci zapytania ofertowego

Zamawiajacy udzieli wyjaénien pod warunkiem, ze Wykonawca zwréci sie o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego nie pézniej niz do dnia 08.02.2020 r., w jednej z form, o ktérych mowa w
pkt 13,

Treé¢ pytan wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania ofertowego zostang przestane droga
elektroniczng na adresy kierujacych zapytanie i bedg wiazace dla Wykonawcéw.

10. Termin, do ktérego nalezy sktadac oferty
Oferte nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.02.2020 r. godz. 23.59.

11. Termin rozstrzygniecia zapytania

Rozstrzygniecie zapytanie ofertowego nastapi 12.02.2020 r., w przypadku otrzymania co najmniej
dwoch ofert. W przypadku otrzymania jednej oferty badz nie otrzymania ofert zapytanie ofertowe
zostanie rozestane powtodrnie do co najmniej trzech firm.

12. Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

Ewentualne poprawki w tresci oferty muszg byé naniesione w czytelny sposob i parafowane przez
osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Integralng czescig oferty sa:

e Formularz ofertowy - stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
e Kosztorys ofertowy - stanowiacy Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

Oferty nie zawierajagce wymaganych zatacznikéw, wypeinione w sposdb niezgodny z trescig
Zapytania ofertowego badz nieuzupetnione - zostang odrzucone.

Oferte mozna ztozy¢ w jednej z form, o ktérych mowa w pkt 13.
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem ze uczyni to prgeq
uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien dodatkowo umiescic

informacje ,Zmiana oferty”.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy moze nie rozstrzygnac postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
jedli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt Zamawiajacy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz moze uniewaznic
postepowanie bez podania przyczyny.

13. Sposdéb porozumiewania sig stron

Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. zaswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania,
inne informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:

e droga elektroniczng (skany dokumentdw) na adres: fundacia@globalwave.pl, przy czym
oryginatl Oferty powinien zostaé niezwiocznie dostarczony do Zamawiajgcego poczty,
kurierem lub osobiécie na adres: Warszawska 55, 82-300 Elblag.

e pisemnie (poczta, kurierem lub osobiécie) na adres: ul. Warszawska 55, 82-300 Elblag

14. Sposadb skiadania ofert w formie pisemnej
Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie na adres:

Nazwa i adres Wykonawcy

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Fundacja Global Wave

ul. Warszawska 55

82-300 Elblag

lub pocztg elektroniczng na adres: fundacja@alobalwave.pl

Zapytanie ofertowe na organizacje szkolefn w projekcie dla Gminy Pszczolki

15. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert

e Wykonawcow, ktorzy ztozg wiecej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu,
e Nieodpowiadajacych warunkom postepowania,
e Ziozonych po terminie.

16. Wynik postepowania

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy powiadomi podmiot, ktdry zostal wybrany w
drodze Zapytania ofertowego.

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione przed zawarciem
umowy
Nie przewidziano.

18. Zalaczniki do zapytania ofertowego

e Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
e Kosztorys ofertowy — zatgcznik nr 2,

19, Informacje dodatkowe
Ztozenie Zapytanja ofertowego, jak tez otrzymywanie w jego wyniku oferty nie jest réwnoznaczne z
udzieleniem zamowienia przez Gmine Pszczotki (nie rodzi skutkéw prawnych zawarcia umowy).
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Oferty Wykonawcéw uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowi¢ podstawe do
udzielenia zaméwienia albo by¢ podstawa do dalszych negocjacii.
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pieczatka i podpis
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